| CAMPECHE

GOBIERNG DE TODOS

) Educacnon

Secretaria de Educacion Pablica

Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega
Direccidn General
Subdireccién de Planeacién y Desarrollo

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2024, DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ESCARCEGA.

Enla Ciudad de Escarcega Campeche, siendo las 12:00 horas del dia 07 de febrero de 2025, estando reunidos
en la Sala de Juntas de la Direccién General del Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega; y dando
cumplimiento a lo establecido por los articulo 4, 11 fraccién Iy II, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de
Archivos, se reanen en la sala de Juntas, las personas cuyos nombres y firmas aparecen al final de la
presente acta, con el propésito de llevar a cabo la Cuarta Sesién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
Instituto Tecnol6gico Superior de Escarcega, estando presente también Julio César Montero Sarmiento,
Director General del Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega, titular de este sujeto obligado, dando
testimonio y fe de la sesi6én en el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y declaracién del quérum legal para sesionar.
Instalacién de la Cuarta Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo del afio 2024.

Lectura y aprobacién del orden del dia.

o

Lectura y aprobacién en su caso del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria SO/GIA/ITSE/003/2024 del
Grupo Interdisciplinario de Archivo del ITSE.

5. Reporte sobre el sequimiento de acuerdos en proceso del Grupo Interdisciplinario de Archivo del

Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega.

6. Asuntos en Cartera:

6.1.- Presentacion, y en su caso aprobacién del Informe sobre las transferencias primarias X
correspondiente a las Subdirecciones del ITSE. ’

6.2.- Presentacion, y en su caso aprobacion del Calendario de Sesiones Ordinarias 2025.

6.3.- Presentacién, y en su caso aprobacién del Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 del Instituto Tecnoldgico Superior de Escarcega.
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6.4.- Presentacion, y en su caso aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 del Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega.

6.5.- Presentacion, y en su caso aprobacién del Calendario de entrega de Transferencias
Primarias 2023.

6.6.- Presentacion del Temario de Capacitaciones impartidos por la COTAIPEC 2025.

6.7.- Presentacion y bienvenida del nuevo integrante en el Grupo Interdisciplinario de
Archivo y entrega de nombramiento.

7. Asuntos Generales.

8. Lectura de acuerdos tomados por el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto Tecnolégico
Superior de Escarcega.

9. Clausura de la Sesién /

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DfA.

1. Por parte de Julio César Montero Sarmiento, Presidente del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
Instituto Tecnoldgico Superior de Escarcega, realizé la declaratoria del quérum legal para sesionar
con la asistencia de las siguientes personas: Yari Marisol Chablé Jiménez, Secretaria Técnica; Lucia
Viveros Moreno, Vocal; Vladimir Ortega Garcia, Vocal; Gabriela Granados Cérdoba, Vocal; Mariana
de los Angeles Ferrer Yahn, Vocal; Juan Carlos Rivera Tapia, Vocal, Guadalupe Floricel Gémez Kuk,
Vocal, y Hugo Enrique Sanchez Coronado, Vocal.

2. Acto seguido, Julio César Montero Sarmiento, Presidente del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega, declara instalada la sesién, por lo que el mismo da fe
y declara iniciada la sesion.

3. Seguidamente, se aprueba por unanimidad el orden del dia, correspondiente a la Cuarta Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega.
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4. Posteriormente, se aprobé por todos los integrantes, el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria
SO/GIA/ITSE/003/2024 del Grupo Interdisciplinario de Archivo del ITSE.

5. En el punto 5 del orden del dia, la Secretaria Técnica, informé sobre el seguimiento de acuerdos en
proceso, no existiendo asuntos pendientes.

En asuntos en cartera en el apartado 6.1 del orden del dia se presentd, el Informe de las transferencias
primarias correspondientes a las Subdirecciones del ejercicio 2022, en uso de la voz de Yari Marisol
Chablé Jiménez Coordinadora de Archivos, procede a rendir el informe donde se da a conocer que la
Subdireccion Administrativa, hizo entrega de las series documentales 2C.01 Némina de Pago de
Personal y 2C.06 Seguridad Social del personal docente y administrativo.

Por consiguiente, se toma el siguiente acuerdo.

Primero. Se dio por presentado y aprobado el Informe de las transferencias primarias
correspondientes a las Subdirecciones del ITSE del ejercicio 2022.

Seguidamente se present6é al Grupo Interdisciplinario de Archivo el apartado 6.2 que contiene el
Calendario de Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto Tecnolégico
Superior de Escarcega; en uso de la voz Marisol Chablé Jiménez, Coordinadora de Archivos, procede a
dar lectura a las fechas asignadas siendo las siguientes: La primera el 04 de abril de 2025, la segunda el
11 de julio de 2025, la tercera el 10 de octubre de 2025y la cuarta el 16 de enero de 2026.

Por consiguiente, se toma el siguiente acuerdo.

Segundo. Se dio por presentado y aprobado el Calendario de Sesiones Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Archivo del Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega.

Por otra parte, se continua con ei apartado 6.3 dei orden dei dia se presento a ios integrantes dei Grupo §
Interdisciplinario de Archivo, el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Instituto
Tecnolégico Superior de Escarcega; en uso de la voz Yari Marisol Chablé Jiménez, Coordinadora de
Archivos, manifiesta que el objeto del referido informe es mostrar el cumplimiento de las actividades \

que se establecieron a desarrollar en afio 2024. Se establecieron cinco objetivos eSpecificos los cuales
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deberian cumplirse a lo largo del afio en comento, asi mismo se informa que el informe se encuentra

publicado en nuestra pagina oficial, de conformidad con lo previsto por el 26 articulo de la Ley General

de Archivos, que a la letra dice “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el

cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del
mes de enero dei siguiente afo de ia ejecucion de dicho programa”.

Por consiguiente, se toma el siguiente acuerdo.

Tercero. Se dio por presentado y aprobado el documento que contiene el Informe del Programa
Anuali de Desarroiio Archivistico 2024 dei Instituto Tecnoiégico Superior de Escarcega.

Se continua con el apartado 6.4 del orden del dia se presenté a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Instituto
Tecnolbgico Superior de Escarcega; en uso de la voz Yari Marisol Chablé Jiménez, Coordinadora de
Archivos, manifiesta que dando debido cumpiimiento a io que estabiece ei articuio 23 de la Ley Generai
de Archivos, que a la letra dice: “Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.”. /

Tengo a bien presentar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Instituto Tecnolégico
Superior de Escarcega, mismo que fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos y cuenta con el
visto bueno del Director General del Instituto Tecnol6gico Superior de Escarcega, lo anterior de
conformidad con el articulo 28 fraccién III de la Ley General de Archivos, que a la letra dice: “El area
coordinadora de archivos tendrd la funcién de elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto
obligado o a quien éste designe, el programa anual.

X' El PADA es el instrumento de planeaciéon que contempla las acciones a emprender a nivel institucional
para la modernizaciébn y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos,
estableciendo las estructuras normativas, técnicas y metodolégicas de los archivos del Instituto y

Superior de Escarcega; mismas que estan encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y
conservacién documental en los archivos de tramite, concentracién y en su caso, histérico, integran ‘
los recursos econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles.
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De igual forma, informa que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 se encuentra publicado

en nuestra pagina oficial, de conformidad con lo previsto por el 23 articulo de la Ley General de Archivos,

que a laletra dice “Los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos, deberan

elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales
dei ejercicio fiscal correspondiente”.

Por consiguiente, se toma el siguiente acuerdo.

Cuarto. Se dio por presentado y aprobado el documento que contiene el Informe del Programa
Anuai de Desarroiio Archivistico 2025 dei Instituto Tecnoiégico Superior de Escarcega.

Se present6 a los integrantes del grupo interdisciplinario de archivo el apartado 6.5 el calendario de
entrega de transferencias primarias, donde cada Subdireccién tendré una fecha especifica para hacer
entrega, la cual quedo de la siguiente manera: Subdireccién de Planeacién y Desarrollo entrega del 23
al 30 de junio de 2025, Subdireccion de Extension y Vincuiacién entrega Dei 25 al 31 de julio de 2025,
Subdireccion Académica de Investigacion e Innovacién entrega del 25 al 29 de Agosto de 2025 y la
Subdireccion Administrativa entrega del 22 al 26 de Septiembre de 2025.

Quinto. Se dio por presentado y aprobado el documento que contiene el calendario de entrega de
transferencias primarias.

Seguidamente, se continua con el apartado 6.6 del orden del dia dénde se presenté a los integrantes
del Grupo Interdisciplinario de Archivo, el temario de las Capacitaciones que impartird COTAIPEC
durante el afio 2025.

6. Acto final, se tratan los asuntos generales que versan sobre la materia y se finaliza la sesién.
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7. Y como ultimo punto del orden del dia, se dio lectura a los acuerdos tomados:

Se dio por aprobado el Orden del dia de la Cuarta Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
Instituto Tecnol6gico Superior de Escarcega.

01 SO/04/GIA/01/2025

Se dio por aprobada el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria
02 SO/04/ GIA /02/2025 | del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto
Tecnoldgico Superior de Escarcega.

Se dio por presentado y aprobado el Informe sobre las
03 SO/04/ GIA /03/2025 | transferencias  primarias  correspondiente a las
Subdirecciones del ITSE del ejercicio 2022.

Se dio por presentado y aprobado el Calendario de
04 SO/04/ GIA /04/2025 | Sesiones Ordinarias 2025.

Se dio por presentado y aprobado el Informe del Programa
05 SO/04/ GIA /05/2025 | Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Instituto
Tecnolégico Superior de Escarcega.

Se dio por presentado y aprobado el Programa Anual de
06 SO/04/ GIA /06/2025 | Desarrollo Archivistico 2025 del Instituto Tecnol6gico
Superior de Escarcega.

Se dio por presentado y aprobado el Calendario de entrega
07 SO/04/ GIA /07/2025 | de Transferencias Primarias 2023.

CIERRE DEL ACTA. / /

>§ Siendo las trece horas del dia 07 de febrero del afio dos mil veinticinco y habiendo agotado los puntos a

tratar del orden del dia, se declara formalmente clausurada la Cuarta Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo del Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega y validos los acuerdos
tomados, firmando al calce todos los que en ella intervinieron con la finalidad de dotarla con plega validez
y existencia. X
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Vladimir OXega Garcia

Vocal del Grupo Interdisciplinario de
Archivo del ITSE

Hugo Enrique
Vocal del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Vocal del Grupo Interdisciplinario de Archivo
del ITSE del ITSE

Juan Cazios Rivera Tapia

Vocal del Grupo Interdisciplinario de Archivo del ITSE
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